
Praktikant*in Office & HR Management (m/w/d)
Storebox ist die erste komplett digitalisierte Selfstorage-Lösung in Europa. In einem großartigen Team arbeiten wir
gemeinsam daran, Storebox als ein lebendiges, frisches und vielseitiges Produkt stetig weiterzuentwickeln. Unser
Ziel, ein umfangreiches Storebox-Netzwerk in Europa aufzubauen und so den Platzmangel im urbanen Raum
langfristig zu lösen, können wir nur mit starken Partnern und motivierten Spezialisten erreichen.

Teile unsere Vision und entdecke das Storebox-Universum! Nimm Platz in unserem Wiener “Office of the Year” als 

PRAKTIKANT*IN OFFICE & HR MANAGEMENT (M/W/D) für 6 Monate, ab September

 

Was DICH erwartet

Als freundliches Gesicht am Empfang sorgst du für
einen reibungslosen Office-Alltag. Du unterstützt uns
in sämtlichen administrativen und organisatorischen
Belangen und wirkst aktiv bei HR-Themen mit. 

Empfang und Bewirtung von Kunden und Gästen
Mitarbeit im Einkaufsmanagement, Bestellwesen
und Reisemanagement
Post- und Rechnungsbearbeitung
Unterstützung bei laufenden HR-Themen
(Onboarding, Offboarding, HR Newsletter
Erstellung)
Mitarbeit bei der Planung von internen Events
Mitwirkung in der Erstellung von Dienstverträgen
und Vereinbarungen sowie im
Bewerbermanagement
Mitarbeit bei bestehenden und neuen HR Projekten

 Was wir von DIR erwarten

Du bist kommunikativ und hast Spaß am Planen und
Organisieren. Genauigkeit, Verlässlichkeit und
Flexibilität sind Eigenschaften, die dich treffend
beschreiben? 

Laufende oder abgeschlossene Ausbildung bzw.
Studium im Bereich Wirtschaft/Organisation oder
Kommunikation
Erste Erfahrung im Büromanagement und/oder
Human Resources von Vorteil
Serviceorientierte und genaue Persönlichkeit mit
Freude am Umgang mit Menschen
Hohe Diskretion und hands-on Mentalität 
Schnelle Auffassungsgabe und IT-Affinität 
Erfahren im Umgang mit MS-Office & Google Docs
Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift,
sehr gute Englischkenntnisse

Was wir DIR bieten

Persönliche Entfaltung in einem erfolgreichen und schnell wachsenden Unternehmen mit starken Beteiligungen
(u.A. Signa Innovations AG, Hansmen Group, Markus Ertler)
Vielseitige persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb eines unkomplizierten Teams mit
Spaß an der Arbeit
Ein modernes Büro mit sehr guter Anbindung und hervorragender Infrastruktur im 5. Bezirk in Wien 
Frisches Obst, attraktive Benefits, regelmäßiges Team-Frühstück & Team Events

Wir garantieren eine Praktikumsentschädigung von € 1.122,00- brutto/Monat auf Vollzeitbasis. Wir haben dein
Interesse geweckt? Super! Lade einfach deinen Lebenslauf hoch.



Jetzt bewerben

https://storebox.onlyfy.jobs/apply/famf2ysz8w1vi0npv6amwm6c64aw9r4

